FACULTE
DE SANTE

UNIVERSITE PARIS-EST CRETEIL

FORMATEUR COORDONNATEUR -
ERGOTHERAPEUTE

« Bureau Année d’Etudes »

Emploi-type : (http://referens.univ-poitiers.fr/)

Catégorie de la fonction : A - Formateur pédagogique (Ergothérapeute)
Quotité : 100%, sur une base de 1607 h/ an.

Contrat : CDD d’un an reconductible

AFFECTATION
ETABLISSEMENT : Université Paris-Est Créteil Val de Marne (UPEC)
COMPOSANTE OU DIRECTION : Institut de Formation en Ergothérapie (IFE)
SERVICE/DEPARTEMENT/EQUIPE DE RECHERCHE : Formation
SITE : La Pyramide 80 avenue du Général de Gaulle, 94000 CRETEIL

Missions

Mettre en ceuvre du projet pédagogique.

Organiser et coordonner I'ingénierie pédagogique de la formation pour 2 semestres : cours.
Réalisation d’enseignements théoriques et/ou pratiques.

Accompagnement et suivi pédagogique individuel de 30 étudiants.

Activités principales
- Organisation des cours pour deux semestres d’'une méme année de formation, pour une promotion
de 80 étudiants, en lien avec un autre formateur.
= Planification des cours de I'année (ADE : logiciel gestion de plannings).
= Accompagnement des enseignants extérieurs pour la construction et I’évolution des
pratiques pédagogiques.
=  Convenir des contenus pédagogiques avec les enseignants extérieurs.
= Validation des sujets d’examens.
= Gestion du matériel pédagogique et des commandes.
- Enseignements :
= Energothérapie selon les domaines d’expertise
= Transversaux: méthodologie et démarche professionnelle, régulation de stage,
méthodologie de mémoire, évaluation des travaux des étudiants...
- Communication des informations pédagogiques a destination des étudiants (Documents de scolarité,
modalités d’examens, plateforme pédagogique ...)

Suivi pédagogique individuel de 30 étudiants a I'IFE et lors des stages.

Accueil physique et accompagnement des usagers : fournisseurs, enseignants, étudiants :
Orientation, installation en salle, reprographie, dépannage de premier niveau des matériels de bureau.
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Activités représentatives

- Participation aux diverses journées d’accueils (Tuteurs, enseignants, JPO, employeurs ...) ;

- Participation aux projets d’équipe et de I’établissement ;

- Participation aux réunions d’équipe et au projet de service ;

- Participation aux jurys et aux instances représentatives (selon les élections ou nominations).

Connaissances et compétences requises
- Outils : Mattrise des outils informatiques et bureautiques : Excel, Word, PowerPoint, Adobe Acrobat,
Outlook, Google Drive, Réseaux sociaux...
- Connaissances :
= Connaissances des pédagogies dites « actives » ;
= Connaissance de I'anglais professionnel appréciée ;
= Connaissance générale du programme de formation en ergothérapie : arrété du 5 juillet
2010 relatif au dipléme d’Etat d’ergothérapeute.
- Compétences :
= Capacités a évaluer un enseignement et a mener un processus de changement.
= Réalisation d’'une communication orale et/ou écrite adaptée et pertinente.
= Communication et relation adaptées et pertinentes vis-a-vis des interlocuteurs (étudiants,
enseignants et professionnels des terrains de stage).
= QOrganisation du travail : autonomie, priorisation des activités, anticipation et respect des
échéances, rigueur, tracabilité du travail effectué, sens de I'organisation.
= Esprit critique et étre force de proposition.
=  Esprit d’équipe et travail collaboratif en équipe.
= Capacités de synthéese et d’analyse.
= Veille professionnelle :
o En ergothérapie et science de I'occupation (nationale, internationale),
o Dans le secteur de la santé, du social etc.

Environnement et contexte de travail

- 240 Etudiants ;

- 240 Enseignants, Partenaires ...

- Terrains de stage : 400 stages par an.

- Equipe administrative et pédagogique de I'lIFE (11 personnes) ;
- Personnels de 'UPEC (UFR de Santé, services centraux...).

Formation et expérience professionnelle souhaitables

Ergothérapeute diplomé d’Etat :

- ayant une expérience professionnelle, notamment dans le tutorat des étudiants en ergothérapie ;

- ayant conduit des actions de formation (formation initiale, continue, en établissement de santé ...) ;
- ayant suivi des formations continues et/ou universitaires supplémentaires au DE d’Ergothérapeute ;
- sensibilisé aux approches « occupations centrées » et aux modeles conceptuels et approches en
ergothérapie ;
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